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Nemzeti Biztonsági Felügyelet
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A Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a minősített adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. (III.26.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésére figyelemmel mellékelten megküldöm 
1. a nemzeti minősített adatok kezelésének és védelmének éves ellenőrzéséről készített összesített eredménytáblázatot, valamint 
2. a nemzeti minősített adatokról készített iratforgalmi statisztikát.
Dátum,.................................................

                                                                                                  Aláírás
Mellékletek:   ……lap

………………………………………………….……………………………………………

Szerv megnevezése

A táblázatban előforduló rövidítések:

Mavtv. – a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény,
R. – a Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a minősített adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet
ÖSSZESÍTETT EREDMÉNYTÁBLÁZAT
A Nemzeti minősített adatok KEZELÉSÉNEK ÉS védelMÉNEK éves ellenőrzésÉRŐL 
	I. SZEMÉLYI BIZTONSÁG


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	1. A Mavtv. 23. § (2) bekezdése alapján a minősített adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtását és koordinálását a minősített adatot kezelő szerv vezetője által kinevezett biztonsági vezető végzi az NBF elnökének jóváhagyásával? 
	
	
	

	2. A Mavtv. 23. § (3) bekezdése alapján a minősített adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellátására külön szervezeti egységként kijelöltek helyi biztonsági felügyeletet a biztonsági vezető vezetésével?
	
	
	

	3/a) Közvetlenül a Mavtv.-ben kapott minősítői jogkörrel rendelkezik:……......fő.

3/b). Átruházott minősítői jogkörrel rendelkezik:………...fő.
	
	
	


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	4. A felhasználók rendelkeznek-e a minősített adat felhasználásához szükséges érvényes nemzetbiztonsági ellenőrzéssel? (A 2011. december 31-i állapotnak megfelelően.)
	
	
	

	5. A minősített adatot felhasználók rendelkeznek-e a szükséges személyi biztonsági tanúsítvánnyal és felhasználói engedéllyel? (A 2011. december 31-i állapotnak megfelelően.)
	
	
	

	6. Valamennyi minősített adatot felhasználó aláírta-e a Mavtv. szerinti titoktartási nyilatkozatot? (A 2011. december 31-i állapotnak megfelelően.)
	
	
	

	7. Nyilvántartásba vették-e a személyi biztonsági tanúsítványokat, a felhasználói engedélyeket és a titoktartási nyilatkozatokat?
	
	
	

	8. Az R. 10. § alapján a biztonsági vezető által kiadott nemzeti minősített adatra érvényes személyi biztonsági tanúsítvány tartalma megfelel-e az R. előírásainak?
	
	
	

	9. Az R. előírásai alapján a minősített adatra érvényes személyi biztonsági tanúsítvány, felhasználói engedély és a titoktartási nyilatkozat kezelését és tárolását a biztonsági vezető vagy az e feladattal általa írásban kijelölt személy vagy szerv végzi? (A Megjegyzés rovatban megadni.)
	
	
	

	10. Az R. előírásai alapján a biztonsági vezető intézkedett-e a visszavonását követően a személyi biztonsági tanúsítvány selejtezésére és az ezt követő selejtezési jegyzőkönyv felvétele mellett történő megsemmisítésére?
	
	
	

	11. Az R. előírásainak figyelembe vételével a munkáltatói jogkört gyakorló vezető írásban kinevezte-e a titkos ügykezelőket?
	
	
	


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	12. A titkos ügykezelők 2010. április 1-je előtt tett TÜK-vizsgával rendelkeznek?

(A Megjegyzés rovatban megadni, hogy hány fő.)
	
	
	

	13. A titkos ügykezelők 2010. április 1-je után tett TÜK-vizsgával rendelkeznek?

(A Megjegyzés rovatban megadni, hogy hány fő és hol tették le a TÜK vizsgát.)
	
	
	

	14. A biztonsági vezető gondoskodik arról, hogy a titkos ügykezelő naprakész és pontos információval rendelkezzen a minősített adatot kezelő szervnél érvényes személyi biztonsági tanúsítvánnyal rendelkező személyekről?
	
	
	

	II. FIZIKAI BIZTONSÁG

	1. A minősített adatok felhasználása és tárolása – nemzeti, valamint NATO, NYEU, EU forrásonként elkülönítve – egy biztonsági területen (Nyilvántartóban) történik?
	
	
	

	2. A minősített adatok felhasználására és tárolására kijelölt helyiségek fizikai védelme megfelel-e az R. előírásainak?


	
	
	

	3. A reagáló erő számára a biztonsági területtel és az adminisztratív zónával kapcsolatos feladatok írásban meghatározásra és a reagáló erő részére átadásra kerültek-e?
	
	
	

	4. A biztonsági tároló(k) és a biztonsági terület(ek) napi használatban lévő kulcsainak tárolása és őrzése megfelel-e az R. előírásainak?
	
	
	


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	5. A biztonsági tárolók és a biztonsági terület tartalékkulcsait és kódjait a biztonsági vezető hitelesen lezárt, nem áttetsző borítékban őrzi - a tárolt adatok minősítési szintjének megfelelő - biztonsági tárolóban?
	
	
	

	6. A tartalékkulcsok, kódok őrzés céljából történő átadása és visszavétele dokumentált módon, az erre a célra megnyitott nyilvántartásban történik-e?
	
	
	

	7. A biztonsági területen használt kódok megváltoztatása folyamatos-e (legalább félévente)?
Az utolsó kódcsere időpontja: ………………………………
	
	
	

	8. A kódok megváltoztatásának tényét és időpontját a biztonsági vezető az általa kezelt nyilvántartásban rögzíti-e?
	
	
	

	9. A biztonsági területre telepített biztonságtechnikai eszközöket és rendszereket a gyártó előírása szerinti gyakorisággal, de legalább évente egyszer karbantartják és a biztonsági rendszerek működésének ellenőrzése a belső előírásokban meghatározott időközönként megtörténik-e (próbariasztás)?

Az utolsó karbantartás időpontja: ……………………………
	
	
	


	III. ADMINISZTRATÍV BIZTONSÁG

	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	1.Rendelkezik-e a minősített adatkezelő szerv az R. 58. § (1) bekezdés szerinti biztonsági szabályzattal?
A biztonsági szabályzat kiadásának időpontja: ………………
	
	
	

	2. A nemzeti minősített adat készítése során feltüntetik-e az R. 38. § (1)-(3) bekezdés szerint meghatározottakat?
	
	
	

	3. A nemzeti minősített adat minősítése során megfelelően alkalmazzák-e a Mavtv. 5. és 6. §-ában meghatározottakat (minősítési eljárás, minősítési javaslat tartalma, védhető közérdek és káralapú minősítés)?


	
	
	

	4. Készült-e nemzeti minősített adat minősítési jelölés megismétlésével, ha igen, akkor betartják-e a Mavtv. 7. §-ában, illetve az R. 38. § (4) bekezdésében meghatározottakat?


	
	
	

	5. A saját készítésű nemzeti minősített adatot tartalmazó adathordozó megfelel-e az R. 39. §-ában meghatározott formai és alaki követelményeknek?
	
	
	

	6. A saját készítésű nemzeti minősített adatot tartalmazó adathordozók készítése során használnak-e elosztót, ha igen, az megfelel-e az R. 39. § (4) bekezdésben meghatározottaknak (címzettek felsorolása példány sorszámonként, csatolás az irattári példányhoz)?


	
	
	


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	7. A minősített adatok nyilvántartási rendszere papír alapú?


	
	
	

	8. A minősített adatok nyilvántartási rendszere elektronikus alapú?


	
	
	

	9. Az R. 42. §-a alapján rendelkezik-e a minősített adatot kezelő szerv az iratkezelési segédletek nyilvántartásba vételét biztosító főnyilvántartó könyvvel, ha igen, akkor megfelel-e az R. előírásainak?
	
	
	

	10. A minősített adatok kezelése - nemzeti, valamint NATO, NYEU, EU forrásonként elkülönítve - külön iratkezelési segédletben történik-e?

	
	
	

	11. Egy ügyben egyszerre kezelnek-e nemzeti minősített adatot külföldi minősített adatokkal külföldi minősített adatok tekintetében megnyitott iratkezelési segédletben?
	
	
	

	12. A nemzeti minősített adat iktatása során rögzítik-e az R. 43. § (3) bekezdésében meghatározottakat?

	
	
	

	13. Az R. 43. § (4)-(5) bekezdéseinek megfelelően iktatják-e a minősített adatokat?


	
	
	

	14. Az iktatókönyv(ek)ben az aktuális év lezárása az R. 45. § (1) bekezdés szerint szabályosan megtörtént-e?
	
	
	

	15. Az iktatáskor a titkos ügykezelő a minősített adat hordozóján a minősített adat iktatószámát feltünteti-e?


	
	
	


	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	16. Más szervtől érkezett minősített adatot tartalmazó küldemény átvételekor betartják-e az R. 46. §-ában meghatározottakat (átvétel: címzett, titkos ügykezelő vagy a minősített adatot kezelő szerv vezetője által írásban megbízott más személy)? 
	
	
	

	17. Más szervtől érkezett minősített adat átvételét szabályosan hajtják-e végre az iratkezelési segédleten (dátum, időpont, név, aláírás és bélyegzőlenyomat)?
	
	
	

	18. A más szervtől érkezett minősített adatot tartalmazó küldemény átvételét igazoló iratkezelési segédlet nyilvántartásba vétele megtörténik-e (R. 42. § (1) és (4) bekezdések)?
	
	
	

	19. Az R. 48. § (1) bekezdés alapján a minősített adat szerven belüli átadása, visszavétele a titkos ügykezelő útján, belső átadókönyvben vagy más átadó okmányon, saját kezű, dátummal ellátott aláírás ellenében, dokumentáltan történik-e?
	
	
	

	20. A minősített adat szerven belüli átadása, visszavétele során rögzítik-e a R. 48. § (2) bekezdésben meghatározott adatokat?


	
	
	

	21. Jogviszony megszűnése, munkakör megváltozása vagy legalább 50 napi távol maradás esetén betartják-e az R. 9. § (1) és (2) bekezdések, illetve a 48. § (3) bekezdés előírásait?


	
	
	

	22. A nemzeti minősített adatok Mavtv. 39.§ (1) szerinti felülvizsgálatát folyamatosan és szabályosan hajtják-e végre? 
	
	
	

	
	Igen/Van
	Nem/Nincs
	Megjegyzés

	23./a. Felülvizsgálatra került a szervezetnél ………. db irat.

23./b. Felülvizsgálatra került más iratőrző helyen ……db irat.
	
	
	

	24. Sor került-e minősített adatot tartalmazó adathordozó sokszorosítására, fordítására, illetve kivonatolására, ha igen, akkor betartották-e az R. 51. §-ában meghatározottakat?
	
	
	

	25. Az R. 52. § (1) bekezdés alapján a minősített adatot tartalmazó küldemény más szerv részére történő belföldi továbbítása a titkos ügykezelő útján, külső kézbesítőkönyvben vagy futárjegyzéken dokumentáltan történik-e?


	
	
	

	26. A minősített adatot tartalmazó küldemény más szerv részére történő belföldi továbbítása során rögzítik-e az R. 52. § (2) bekezdésében meghatározott adatokat?
	
	
	

	27. A minősített adatot tartalmazó küldemény más szerv részére történő belföldi továbbítását igazoló iratkezelési segédlet nyilvántartásba vétele megtörténik-e?
	
	
	

	28. Sor került-e minősített adatot tartalmazó adathordozó ügyviteli érdeket nem képviselő többes példánysorszámú példányainak az R. 56. § (2) bekezdése és 57. § (1)-(4) bekezdések szerinti megsemmisítésére, ha igen, akkor a megsemmisítési jegyzőkönyvön rögzítik-e az R. 57. § (1) bekezdésben meghatározott adatokat?
	
	
	

	29. Történt-e a minősített adat biztonságának megsértésével kapcsolatos esemény? (Amennyiben történt, a Megjegyzés rovatba az esetek számát meg kell adni.)
	
	
	

	30. Ha „Bizalmas!” vagy annál magasabb minősítési szintű adat biztonságának megsértése történt, akkor erről kapott-e tájékoztatást a minősítő és a Nemzeti Biztonsági Felügyeletet?


	
	
	


Dátum

biztonsági vezető neve és aláírása

beosztásának megnevezése
2011. január 1-től december 31-ig

Rövidítések:

„SZT”
= „Szigorúan titkos!” 

„T”
=”Titkos!”

„B”
=”Bizalmas!”

„KT”
=”Korlátozott terjesztésű!”
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